
 

 

 

 

 

 

 

 
 

COMPTABILITÉ INFORMATISÉE 
 

 

 

 

 

 

 

 
Objectifs 

Pouvoir tenir une comptabilité informatisée. 
 Contrôler son travail 

 Rectifier les erreurs 

 Etablir un bilan et compte résultat 
 

Pas de Pré-requis 
 

Programme - 40 heures 
 
 
Logiciel utilisé : CIEL COMPTA 
 

 Création d’un dossier « Société » avec mise à 

jour du paramétrage 

 Saisie d’écritures comptables 

 Facture fournisseur 

 Facture clients 

 Documents de trésorerie (chèque, LCR…) 

 Déclaration de TVA mensuelle 

 Lettrage des comptes 

 Gestion des lettres de relances 

 Les Immobilisations et tableaux 

d’amortissements 

 Clôture d’exercice – Bilan et compte de 

résultat 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Financement 
 

DIF – Formation continue – Chèque force – 
Financement personnel, etc 
 

 
IBEP de VANNES 

Tél : 02 97 42 53 63 / Fax : 02 97 42 72 49 
ibep.vannes@ibepformation.net 
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